ФОРМА МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАДАНИЯ

(для услуг, оказываемых полностью за счет бюджетных средств)
      Утверждаю

     Начальник отдела культуры Администрации Белокалитвинского района

     ______________________________  О.О.Голицына
     " 25   "   января  2012 г.
Муниципальное задание

                                                     Муниципальное бюджетное  учреждение культуры «Межпоселенческая центральная районная библиотека»
                                                                                          на 2012 год и  на   плановый период 2013 и 2014 годов.
1. Наименование предоставляемых муниципальным учреждением муниципальных услуг 
1.1.услуги по библиотечному обслуживанию населения;

1.2. услуги по методическому обеспечению деятельности библиотек Белокалитвинского района.
2. Объем оказываемой  муниципальной услуги:

	Наименование
услуги 
	Единица 
измерения
услуги 
	Контингент     потребителей
 услуги 



	Объем задания


	
	
	
	2012
	2013
	2014

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1. Услуги по библиотечному обслуживанию населения.
	Кол-во выданных документов
	Жители Белокалитвинского района, Ростовской области, других субъектов Российской Федерации, иностранные граждане
	876144
	876144
	876144

	
	Число пользователей библиотеками
	
	43549
	43549
	43549

	2. Услуги по методическому обеспечению деятельности библиотек Белокалитвинского района
	Количество подготовленных методических рекомендаций
	
	9
	9
	9

	
	Количество проведенных консультаций
	
	12
	12
	12


	3. Требования к качеству муниципальной услуги 

	
	
	
	
	
	

	наименование услуги/НПА
	Требования к  квалификации (опыту работы) специалиста, оказывающего услугу
	Требования к используемым в процессе оказания услуги материальным ресурсам соответствующей номенклатуры и объема
	Требования к процедурам, порядку (регламенту) оказания услуги
	Требования к оборудованию и инструментам, необходимым для оказания услуги
	Требования к зданиям и сооружениям, необходимым для оказания услуги, и их содержанию

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1. Услуги по библиотечному обслуживанию населения
	Укомплектованность по штатному расписанию специалистами с высшим и средним специальным образованием.               Постановление Министерства труда Российской Федерации  от 6 июня  1996 года № 32 "Об утверждении разрядов оплаты труда и тарифно-квалификационных характеристик( требований) по общеотраслевым должностям служащих" приложение №1,2,.  Постановление Главы Белокалитвинского района от 30октября 2008 года № 850 "О системе оплаты труда работников муниципальных учреждений Белокалитвинского района", приложения 1,2,3,4,5,9
	Наличие средств гигиены для уборки помещений, наличие расходных материалов, средств оргтехники и компьютерного оборудования, канцелярских принадлежностей.              Приказ МЧС от 18.06.2003 г. №313 "Об утверждении правил пожарной безопасности в Российской Федерации ППБ-01-03" Раздел IV культурно-просветительные и зрелищные учреждения
	Соответствие требованиям к режиму работы, соблюдение нормативно-правовых актов, регламентирующих процедуру  оказания услуг.                            Федеральный закон Российской Федерации от 29.12.1994 №78-ФЗ "О библиотечном деле"Ст. 7 (права пользователей библиотек - свободный выбор библиотеки, доступ к информации), Ст. 12 (обязанности библиотек);            Устав  МУК "Межпоселенческая центральная библиотека" утвержден Приказом отдела культуры Администрации Белокалитвинского района от 30.12.2005 г. № 23 
	Укомплектованность мебелью и специализированным библиотечным оборудованием, наличие оргтехники и компьютерного оборудования.                      П 2.2.21327-03 "Гигиенические требования к организации технологических процессов, производственному оборудованию и рабочим инструментам"весь документ.
	Соответствие требованиям пожарной безопасности.              Правила пожарной безопасности для учреждений культуры Российской Федерации ВППБ 13-01-94 (введены в действие Приказом Минкультуры Российской Федерации от 01.11.1994 № 736) п.2-9 (требования к планировке, наличию средств тушения пожара, сигнализаций)

	 
	 
	ФЗ № 77 от 29.12.1994 г "Об обязательном экземпляре документов" весь документ.
	Приказ Министерства культуры Российской Федерации от 02.12.1998 №590 "Об утверждении "Инструкции об учете библиотечного фонда"      Раздел 2 (общие положения); 2.2 (требования к ведению учета)
	Приказ Министерства культуры РФ от 20.02.2008г  №32 "Об утверждении нормативов минимального ресурсного обеспечения услуг сельских  учреждений культуры" весь документ
	Правила пожарной безопасности для учреждений культуры Российской Федерации ВППБ 13-01-94 (введены в действие Приказом Минкультуры Российской Федерации от 01.11.1994 № 736) п.2-9 (требования к планировке, наличию средств тушения пожара, сигнализаций)


ГОСТ 7.50-2002 "Консервация документов.Общие требования"  Раздел 4, п. 4.2.3, 4.2.5, 4.2.7-4.2.10, 4.3.3;

	Приложение А (п. А.4), Г
	ГОСТ 7.50-2002 "Консервация документов.Общие требования" Приложение А (п. А.1-А.3)

	 
	 
	 
	Федеральный закон Российской Федерации от 27.07.2006 149-ФЗ  "Об информации, информационных технологиях и о защите информации"Ст.8, п.4
	 
	 

	2.Услуги по методическому  обеспечению деятельности библиотек Белокалитвинского района
	Укомплектованность по штатному расписанию специалистами с высшим и средним специальным образованием.               Постановление Министерства труда Российской Федерации  от 6 июня  1996 года № 32 "Об утверждении разрядов оплаты труда и тарифно-квалификационных характеристик( требований) по общеотраслевым должностям служащих" приложение №1,2,.  Постановление Главы Белокалитвинского района от 30октября 2008 года № 850 "О системе оплаты труда работников муниципальных учреждений Белокалитвинского района", приложения 1,2,3,4,5,9
	Наличие средств гигиены для уборки помещений, наличие расходных материалов, средств оргтехники и компьютерного оборудования, канцелярских принадлежностей.              Приказ МЧС от 18.06.2003 г. №313 "Об утверждении правил пожарной безопасности в Российской Федерации ППБ-01-03" Раздел IV культурно-просветительные и зрелищные учреждения
	Соответствие требованиям к режиму работы, обеспечение доступа к информации.             Устав  МУК "Межпоселенческая центральная библиотека" утвержден Приказом отдела культуры Администрации Белокалитвинского района от 30.12.2005г. №23 
	 
	Соответствие требованиям пожарной безопасности.              Правила пожарной безопасности для учреждений культуры Российской Федерации ВППБ 13-01-94 (введены в действие Приказом Минкультуры Российской Федерации от 01.11.1994 № 736) п.2-9 (требования к планировке, наличию средств тушения пожара, сигнализаций)

	
	
	
	
	
	

	4. Основания для изменения объема, приостановления и прекращения исполнения муниципального задания:

	нарушение условий муниципального задания;
	

	сокращение спроса на услугу (работу);
	
	

	изменение нормативной правовой базы;
	

	изменение объема лимитов бюджетных ассигнований (в случае неисполнения (перевыполнения) учреждением количественных и качественных показателей по результатам проведенного мониторинга, главный распорядитель бюджетных средств имеет право уменьшить (увеличить учреждению муниципальное задание и соответственно его финансовое обеспечение);
	


5. Порядок контроля за  исполнением муниципального задания, условия и порядок его досрочного прекращения.

5.1 Порядок контроля исполнения муниципального задания
	№ п/п
	Форма контроля
	Периодичность
	Наименование органов местного самоуправления , осуществляющих контроль исполнения

	1.
	2.
	3.
	4.

	1.
	Текущий контроль
	постоянно
	Отдел культуры Администрации Белокалитвинского района

	2.
	Отчет об исполнении муниципального задания
	1 раз в год в течение месяца после завершения отчетного периода
	Отдел культуры Администрации Белокалитвинского района

	3.
	Промежуточный отчет
	На основании правового акта
	Отдел культуры Администрации Белокалитвинского района


5.2 Условия и порядок досрочного прекращения муниципального задания:

	№ п/п
	Условия
	Описание действий главного распорядителя средств местного бюджета (учредителя)
	Описание действий муниципального учреждения

	1.
	2.
	3.
	4.

	1.
	Неоказание или ненадлежащее оказание услуг в сфере культуры в течение 6 месяцев субъектом, оказывающим эти услуги
	Реорганизация субъекта, оказывающего услуги в сфере культуры, с последующим перераспределением объема муниципального задания
	Уведомление отдела культуры Администрации Белокалитвинского района о предстоящем досрочном прекращении муниципального задания.

Подготовка нормативно- правовой и распорядительной документации.

	2.
	Прекращение деятельности субъектом, оказывающим услуги в   сфере культуры 
	Перевод объема муниципального задания другим субъектам оказания услуг в сфере культуры 
	


    6.  Формы  отчетности  согласно  приказа отдела культуры Администрации Белокалитвинского района  № 05   от  25  января  2012 г.

Отчетность предоставляется  в сроки и в порядке, предусмотренном   действующими  областными и муниципальными правовыми актами.

